











ARTICULO 1

INTRODUGCCION

Los cementerios han servido como componentes sociales y culturales en unién a la
historia de sus pueblos. Por tiempo inmemorable, los cementerios se han considerado
como algo esencial o fundamental para la ciudadania, por lo que cada municipio entendia
la necesidad de tener al menos uno propio. La necesidad de los ciudadanos al enfrentar
el proceso de pérdida de un ser querido, y la necesidad de que cuenten con facilidades
modernas y acogedoras que les permitan despedirse de forma digna, han promovido que
el Municipio de Ciales haya construido dos (2) cementerios. Los mismos son:

1. El Cementerio Ciales Antiguo
2. El Cementerio Municipal Jaguas Ventanas

Este reglamento aplicara a cualquier otro cementerio o anexo de futura
construccion.

El Departamento de Obras Publicas es la dependencia municipal responsable de
implementar el fiel cumplimiento de los reglamentos vigentes, asi como la politica publica
ambiental instada y promuigada por la Administracién Municipal. En el presente
reglamento se establecen las normas para la administracion, operacién y mantenimiento
de los cementerios presentes y futuros del Municipio de Ciales, para garantizar que estas
instalaciones provean y garanticen un ambiente de paz, sosiego, solemnidad vy
solidaridad para toda persona que experimente el dificil momento de despedirse o que
acuda alli a rememorar a sus seres queridos. Este documento se denominara
"Reglamento para la Administracién, Operacion y Funcionamiento de los Cementerios
Municipales del Municipio de Ciales ".

ARTICULO 2

PROPOSITO

El propdsito de este documento es reglamentar la administracidén, operacion, uso,
arrendamiento y/o venta de facilidades en los cementerios municipales del Municipio de
Ciales.

ARTICULO 3

BASE LEGAL

1. ElArticulo 1.010 de la Ley Numero 107 de 2020, conocida como Cédigo Municipal
de Puerto Rico, faculta a los municipios para ordenar, reglamentar y resoiver
cuanto sea necesario 0 conveniente para atender las necesidades locales y para
su mayor prosperidad y desarrollo. Este Articulo 1.010 establece, ademas, que los
municipios estan investidos de las facuitades necesarias y convenientes para,
entre otras cosas, establecer, mantener, administrar y operar cementerios.

2. El inciso (c) del Art1931,1.010 de la Ley 107-2020, dispone que los municipios
podran determinar las condiciones y requisitos para el enterramiento de cadaveres
en los cementerios municipales y para el otorgamiento de concesiones ©
autorizaciones para la construccion de sepulcros, mausoleos, panteones, nichos
y otros monumentos, de acuerdo a las leyes y reglamentos sanitarios y conforme
a la Ley Num. 24 de 22 de abril de 1931, segun enmendada, conocida como “Ley
de Registro Demografico de Puerto Rico".
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3.

El Reglamento numero 7655 de 29 de diciembre de 2008, conocido como
Reglamento General de Salud Ambiental, del Departamento de Salud, segun
enmendado. Provee para que cada municipio de Puerto Rico establezca y
mantenga uno 0 mas cementerios, con capacidad suficiente para cubrir las
necesidades de la comunidad y reglamenta estas actividades.

ARTICULO 4

DEFINICIONES

A los efectos de este Reglamento los siguientes términos tendran el significado que a
continuacion se expresa:

a.

Administrador(a): funcionario(a) responsable de supervisor todo lo relativo a
fa administracion, operacion y funcionamiento de los diferentes cementerios
adscrito(a) al Departamento de Obras Publicas.

Alcalde(sa): El Alcalde(sa) de! Municipio de Ciales.

Cementerio: Terreno destinado a enterrar o alojar cadaveres, provisto de las
dependencias y facilidades que el Departamento de Salud de Puerto Rico,
establece mediante Reglamento.

Contratista: Sera la persona o entidad designada por un usufructuario de un
solar dentro de algan cementerio propiedad del Municipio de Ciales para
edificar o construir un pantedn.

Cripta: Lugar para enterrar cadaveres.

Director(a): Es el Director(a) del Departamento de Obras Publicas. Este(a)
sera el(la) funcionario(a) responsable de supervisar todo lo relativo a la
administracion, operacién y funcionamiento de los diferentes cementerios.
Podra delegar funciones en el Supervisor(a) y/o Administrador(a) de los
respectivos cementerios municipales, pero siempre sera el principal
responsable de asegurarse que las leyes, normas, reglas, ordenanzas y
reglamentos se cumplan cabalmente.

Exhumar: Significara desenterrar y/o sacar de la sepuitura, un cadaver o
restos humanos efectuado bajo la direccién de un Director Funerario.

Indigentes: Persona cuya situacién econdmica no le permite pagar [a tarifa
vigente por concepto de servicios de enterramiento o arrendamiento de
facilidades. El Departamento de Relaciones con la Comunidad validara y
certificara la condicion de indigente, mediante la cualificacidn de acuerdo con
los niveles de pobreza que estén vigentes.

Inhumar: Significara enterrar un cadaver bajo la direccidn de un Director
Funerario.

Lapida: Placa que contiene informacién sobre la persona fallecida y que es
colocada en la fosa como medio de identificacién.

Nicho: Cualquier concavidad para colocar un cadaver.

Municipio: El Municipio de Ciales propietario de los cementerios.
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m. Supervisor(a): Empleado(a) responsable del orden y de la operacién de cada
uno de los cementerios del Municipio de Ciales, en donde este asignado(a) y
sera responsable al Director, siempre y cuando no haya Administrador(a) en

funciones.
n. Osorio: Lugar para guardar restos exhumados y cenizas.
0. Usufructo: Derecho de usar una cosa ajena y aprovecharse de todos sus

frutos sin deteriorarla. Derecho a disfrutar bienes ajenos con la condicion de
conservarlos, salvo que la ley autorice otra cosa.

ARTICULO 5

PLAN DE DISTRIBUCION DE FOSAS

A. Distribucion v numeracion de las fosas, nichos y osarios

Todo cementerio debera tener un plano que sefiale la distribucion de las fosas,
nichos y osarios en zonas para coda una de estas areas. El mismo debera estar
disefiado de forma tal que muestre [a organizacion de estas zonas subdivididas
en hileras o filas identificadas con las letras del abecedario y el numero
correspondiente.

1. La numeracion de las fosas debera realizarse con tinte o pintura indeleble
en la superficie de la fosa o al relieve en la lapida.

2. La numeracion de los nichos debera realizarse en la esquina superior
derecha de la tapa exterior con tinta o pintura indeleble. De la misma forma
deberan estar numerados los osarios. Dicho plano debera estar firmado o
aprobado por la parte del disefio del mismo (Director de Obras Publicas).

B. Colocacion de lapidas

Sera responsabilidad del Supervisor ordenar la colocacion de las lapidas. Las
mismas seran colocadas de acuerdo con el plano del cementerio, de tal manera
que queden alineadas longitudinal y transversalmente con respecto a las lapidas
de las tumbas adyacentes en cada bloque.

C. Capacidad de las fosas

Sera deber del supervisor velar por que la situacion, tamafio y numeracion de las
fosas estén de acuerdo con el plano de distribucion de fosas del Cementerio y de
acuerdo con las disposiciones contenidas en el Articulo 1X, Seccion 11, del
Reglamento General de Salud Ambiental, ndmero 7655, emitido por el
Departamento de Salud.

D. Archivo de los planos de distribucion de fosas

El Departamento de Obras Publicas debera conservar los planos de los
cementerios y el registro de estos, en aquella forma que entienda ofrezca
seguridad razonable para su custodia. Hasta donde sea posible, esta disposicién
aplicara a cementerios de antigua construccion.

E. Revision y mantenimiento de los planos de distribucion

De los Cementerios no tener los planos de distribucion o si los mismos no estan
conforme con la distribucion actual de las fosas, el Director de Obras Pudblicas
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debera rehacer los mismos y atemperarios, segln se encuentran distribuidas las
mismas.

ARTICULO 6

PERSONAL DEL MUNICIPIO EN LOS CEMENTERIOS

A. Deberes y funciones de los empleados de los Cementerios

Sera deber de los empleados mantener en optimas condiciones las areas
verdes, la via principal, los senderos y los alrededores de los cementerios,
efectuar las tareas pertinentes con diligencia, asi como cualquier otra funciéon
que se les asigne, manteniendo el concepto cementerio tipo jardin en todo
momento.

B. Normas de Conducta del Personal

Se prohibe a todo empleado de cementerios municipales:

1. Actuar como agente o representante de cualquier funeraria, firma o persona
contratada, suplidora de equipo para cementerios. empresa de pompas
funebres y otros negocios y/o trabajos relacionados.

2. Realizar trabajos privados en los cementerios durante heras laborables.

3. Recibir remuneracion, obsequios, dadivas, o gratificaciones, por trabajos
efectuados durante horas laborables, en relacién con enterramientos o
servicios publicos inherentes al cargo que ocupan.

4. Efectuar trabajos de caracter personal o para empresas privadas, que
interfieran con el cumplimiento de sus deberes durante horas laborables.

5. Incurrir en deudas o hacer pagos en nombre del Municipio de Ciales por
servicios de cualquier naturaleza, materiales y equipo o gastos de
transportacién de articulos consignados al Cementerio.

6. El Supervisor y/o Administrador del cementerio y sus empleados, tomaran
las medidas preventivas necesarias para desalentar la presencia de
animales realengos, evitando que permanezcan en sus predios.

7. El Supervisor(a) y/o Administrador, asi como los trabajadores del
cementerio, deberan recibir y atender de la manera mas adecuada posible
a los grupos de ciudadanos que visiten los cementerios, para desarrollar
ceremonias funebres o religiosas, y deberan hacer los ajustes de horario y
personal necesarios para estas actividades.

8. El Supervisor(a) y/o Administrador de cada cementerio estara a cargo de
desarrollar y administrar los asuntos relacionados al mismo y velar que el
personal asignado cumpla con sus deberes y obligaciones, a tenor con los
reglamentos existentes. Ademas, sera responsable de:

a. Mantener un control del registro de casos de inhumacién y exhumacién
en cada cementerio municipal.
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ARTICULO 7

Sera responsable del buen funcionamiento operacional de los
cementerios municipales, asi como de su mantenimiento y limpieza.
Brindar atencién y orientacion a dolientes, asi como el referir a Ia Oficina
de Recaudaciones Municipal para el pago de las tarifas
correspondientes aqui establecidas.

Preparar los informes estadisticos de servicios realizados, registro de
digitalizacion de fosas de fallecidos, notificar al Registro Demografico y
cumplimentar {as boletas de sepelios, entre otros.

Coordinar la realizacion de las exhumaciones y traslados con los
agentes funerarios.

Establecer comunicacion con las agencias relacionadas tales como, ef
Instituto de Ciencias Forenses, Registro Demografico, Departamento de
Salud y agentes funerarios, entre otros.

. Coordinard y tramitara todos los casos de enterramientos con las

empresas funerarias y familiares, para el control adecuado de los
trabajos.

. Velara que la ubicacion, tamafios y numeracién de fosas, este de

acuerdo con el plano de distribucion de estas y velara que sean de forma
correlativa y secuencial. '

Velara porque la distribucion del terreno sea una conforme a lo
establecido en el Reglamento General de Salud Ambiental,
garantizando la existencia de senderos, profundidad y amplitud de las
fosas, de acuerdo con la regiamentacion vigente.

Ejercera control en la excavacion de fosas en todos los cementerios
municipales.

HORARIO DE LOS CEMENTERIOS

Los Cementerios permaneceran abiertos al publico todos los dias laborabies, de 8:00
a.m. a 4:.00 p.m. para visitas. Disponiéndose que la hora de cierre o apertura podra
extenderse o disminuirse, previa autorizacion del Director. Los dias de las Madres, de
los Padres y de los Fieles Difuntos contaran con horario especial.

ARTICULO 8

CONSERVACION, ORNATO Y MANTENIMIENTO DE LOS CEMENTERIOS

lLos cementerios deben de cumplir con lo siguiente:

1. Debera proveerse un tratamiento paisajista esmerado a los fines de mantener lo
mejor posible el concepto de un cementerio tipo jardin.

2. En las areas de inhumacion las camaras de hormigon deberan ser soterradas y
las placas para la identificacién de tumbas deberan ubicarse lo mas rasante
posible con el terreno y limitarse a las dimensiones minimas necesarias. Esta
medida se considerara indispensable para eliminar obstaculos en la movilidad del
equipo de mantenimiento y para reducir al minimo posible efectos psicolégicos
adversos en la vecindad. :
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Las estructuras alusivas a un cementerio deberan limitarse estrictamente a las
minimas necesarias.

La(s) persona(s) responsable(s) de la operacién y mantenimiento debera(n)
mantener el concepto de cementerio tipo jardin.

El Director de Obras Publicas designara un Supervisor para los cementerios, para
realizar inspecciones periddicas de las facilidades. Este debera cumplimentar la Hoja de
inspeccidon de los Cementerios y presentar mensualmente al Director de dicho
Departamento, un informe sobre las condiciones generales de los mismos y de aquellas
que ameriten atencién inmediata. Cualquier labor de nivelacion, cerquillos, siembra de
arbustos, grama y otras plantas ornamentales en los cementerios cubiertos por este
Reglamento, seran realizadas por empleados del cementerio o contratados por el
municipio. Esto se hara de acuerdo con la supervision y evaluacion del personal
municipal designado a cada cementerio. A esos efectos se aplicaran las siguientes
normas:

La remodelacién, construccidn, edificacion o arreglo que un ciudadano desee
hacer en su fosa o pantedn, requerira permiso del Supervisor y/o Administrador,
asi como, del Director(a) del Departamento. Este funcionario determinara si lo
solicitado es o no viable y el costo, si alguno, que conlieve.

Se permitira colocar flores, Unicamente en los floreros autorizados por el Municipio
en las lapidas de cada tumba, durante las horas de visita. Las flores deben ser
colocadas en un area o recipiente hueco, que no permita la acumuiacion de agua
y solo seran removidas semanalmente o cuando estén secas, por empleados. A
fos fines de garantizar la salud publica solo se permitira el uso de flores artificiales
en los floreros que se coloquen en las lapidas. Todo florero o tiesto sobre el terreno
sera removido junto a las flores naturales que se coloquen cuando estén marchitas
o secas. El Municipio no tendra que devolver las mismas a las personas que las
coloquen, ni respondera por lapidas o floreros hurtados o destruidos. Ademas,
sera mandatario tener rotulos prominentes a la entrada del cementerio,
prohibiendo el uso de tiestos con agua y sin desagies, por orden del
Departamento de Salud.

No se permiten recipientes de cristal, ceramica, tiestos o contenedores, que no
sean los floreros aprobados por la Administracion del cementerio.

No se permitira la colocacién de lapidas de disefio y rotulacién que no sean las
aprobadas por el Municipio de Ciales y las mismas deberan ser previamente
autorizadas por escrito, por el Supervisor y/fo Administrador del Cementerio.
Cualquier otra lapida que se instale sera revisada por el Supervisor y/o
Administrador del Cementerio y de no cumplir con las condiciones aqui descritas,
serd removida. La lapida debera tener una medida de 6" X 12” (pulgadas). El
Municipio de Ciales no sera responsable por lo perdido, rotura, remocion o de la
rotuiacion erronea de dichas lapidas.

Se prohibe dejar, por méas de un mes, en los predios, adornos, figuras, verjas,
estatuas, marcos, globos, tarjetas, animales u otras figuras de juguete, banderas
o sellos. No se permitiran decoraciones permanentes de ningln tipo.

En ninglin momento se permitird el uso de velas, operadas con bateria o llamas
abiertas. Tampoco se permite fumar en los cementerios.

Sera deber del Supervisor y/o Administrador del cementerio, verificar que las
lapidas cumplen con las especificaciones municipales. Las lapidas se colocaran
en el centro del eje longitudinal de la fosa y seran colocadas de acuerdo con el
plano del cementerio de tal manera que queden alineadas longitudinal y
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transversalmente, con respecto a las lapidas de las tumbas adyacentes en cada
bloque.

8. El Supervisor y/o Administrador del cementerio y sus empleados tomaran las
medidas preventivas necesarias, legales y procedentes, para desalentar la
presencia de animales realengos, evitando que permanezcan en sus predios.

9. El Municipio no sera responsable por dafios causados a lapidas, panteones,
nichos, u otra facilidad por fuerza mayor, causados por circunstancias tales como,
pero sin limitarse a, terremotos, huracanes, inundaciones y corrientes de agua
bajo la superficie de terreno.

ARTICULO 9

SEPELIOS Y SERVICIOS

No habra terrenos disponibles para la venta debido a la escasez dentro de los
cementerios del Municipio de Ciales.

Se prohibe la construccion de mausoleos, monumentos o cualquier otro tipo de
edificacidn que no cumpla con las normas, reglas, leyes y reglamentos vigentes y sin que
medie una certificacién y/o autorizacién escrita del Municipio.

Por la falta de espacios y fosas, no se realizara enterramiento bajo tierra en los
cementerios del Municipio. No obstante, de surgir algun espacio para ello en las fosas ya
existentes, se podra realizar un enterramiento con la autorizacién por escrito del Director
del Departamento, sujeta a las normas que rigen los mismos. Dicho proceso de
enterramiento, de aprobarse, se llevara a cabo mediante coordinacidn del Supervisor y/o
Administrador de los cementerios, el Director del Departamento o su representante
autorizado y la empresa funeraria que realizara los actos flnebres. Las normas que
aplicaran a cada proceso de enterramiento en los respectivos cementerios seran las
siguientes;

1. Toda comparia funeraria debera cumplir con los requerimientos que
establezca este Reglamento, cualquier Ordenanza Municipal y con el
Reglamento del Departamento de Salud Nim. 7655 del 29 de diciembre de
2008. Esta coordinara el enterramiento en el horario estipulado en el Articulo
7 de este Reglamento.

2. Los turnos de enterramiento seran fijados por el Supervisor y/o Administrador
del cementerio o por su representante autorizado, lo cual sera notificado a los
agentes funerarios.

3. Cada agente funerario debera cumplir con la hora acordada por lo que se
asegurara de estar en el portén o entrada principal del cementerio segun
dispuesto.

4. Al momento de llegar al cementerio debera presentar la boleta de

enterramiento al Supervisor y/o Administrador del cementerio para que, de ser
necesario, los empleados puedan tomar las medidas de seguridad que
correspondan.

5. Las ceremonias religiosas y/o el despido de duelos, incluyendo aquellas en
" nichos u osarios, no excederan de dos (2) horas, para garantizar el recibo de
otros servicios y cumplir con el horario establecido de cada cementerio.

6. Todo enterramiento, de existir el espacio y ser autorizado, se realizara bajo
tierra. En el caso de los panteones se colocara una tapa para garantizar los
requisitos de cumplimiento ambiental. En estos casos, los familiares podran
proveer a su costo, las personas para preparar y sellar [a tapa, una vez culmine
el proceso requerido.
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10.

11.

El Supervisor y/o Administrador de los cementerios se asegurara de que se
cumpla con todas las disposiciones del Reglamento y con la numeracién de
las fosas. Este proceso sera realizado con la mas estricta efectividad y
rigurosidad, para evitar errores innecesarios y situaciones desagradables, en
perjuicio del Municipio y/o de los familiares de los difuntos.

Cada persona que solicite estos servicios en los cementerios debera mostrar
evidencia clara de que el fallecido era residente del municipio de Ciales. De no
serlo, se cobrara una ftarifa de quinientos doélares ($500.00) por
enterramiento.

Toda inhumacién y exhumacién sera realizada por las partes interesadas
sujetas a las disposiciones de ley y reglamentacion aplicable y en cumplimiento
con las condiciones y normas establecido por este reglamento.

El Supervisor y/o Administrador de los cementerios, solo permitira la

intervencion de familiares y/o particulares durante el proceso de enterramiento,
cuando las circunstancias lo requieran.

El Municipio de Ciales no sera responsable ni incurrird en gastos, por cajas
que sufran desperfectos durante el proceso de enterramiento y/o exhumacion.

INHUMACIONES Y EXHUMACIONES

Las exhumaciones seran realizadas por las partes interesadas, sujetas y
de manera consona a las disposiciones de Ley y Reglamentos aplicables
a tales fines, asi como en cumplimiento con las condiciones, turnos y
sistema de trabajo establecidos por el Municipio. Estas se efectuaran
diariamente, en horario de 8:00 a 11:00 de la mafiana, de forma que no
interrumpa las labores recurrentes y a la vez garantizando la privacidad de
los solicitantes, sabados y dias feriados no se efectuaran exhumaciones.

Los turnos seran fijados unicamente por el supervisor(a) y/o administrador,
conforme a las instrucciones del Director del Departamento.

Todo trabajo de inhumacién y exhumacion sera hecho bajo la supervisién
del personal del cementerio, en cumplimiento con el Reglamento del
Departamento de Salud Num. 7655 del 29 de diciembre de 2008, segun
enmendado y al costo del solicitante.

Al momento de realizar la exhumacion o traslado se debera estar al dia en
el pago del canon de arrendamiento establecido.

El Municipio no sera responsable por accidentes ni dafios a personas o
propiedad, que resulten a consecuencia de las tareas de exhumaciones.
La parte interesada debera cumplir con todos los requisitos de ley en la
contratacion de los servicios y su remuneracién. Todos los gastos en que
se incurra durante el proceso de exhumacién seran por cuenta de la parte
interesada, la cual debera cumplir con el Reglamento Sanitaria 7655 del 29
de diciembre de 2008, segun enmendado del Departamento de Salud. El
Municipio no sera responsable por los dafios que puedan ocasionarse a
ataudes, nichos u osarios, o a cualquier otra propiedad durante las
exhumaciones. De requerirse nuevos ataudes o reparacion por dafos
causados a otras propiedades, estos seran responsabilidad de la parte
interesada y a su entero costo y no del Municipio.

La persona interesada en exhumar un cadaver debera acudir a fa Oficina
de Salud Ambiental adscrita al Departamento de Salud Estatai y pagar el
importe correspondiente para el Certificado de Exhumacién y traslado que
otorga dicho organismo.
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7. El costo para el proceso de exhumacion e inhumacion en los cementerios
del Municipio, sera de ciento cincuenta dolores ($150.00) pagadero
previo al mismo. En los casos en que los familiares del fenecido o
solicitantes se consideren indigentes para el pago de los servicios, el
Supervisor y/o Administrador, asi como el Director (a) del Departamento,
referird el caso al Director (a) del Departamento de Relaciones con la
Comunidad, para que evalle la elegibilidad de acuerdo a las tablas de
niveles de pobreza. De resultar elegible el ciudadano debera pagar al
Municipio la cuota de setenta y cinco dolores ($75.00). Si tuviese atraso
en el contrato de arrendamiento, el ciudadanc debera pagar el monto
adeudado como requisito previo al proceso solicitado.

8. El servicio de inhumar, exhumar, transportar o mover cadaveres a cualquier
Cementerio de Puerto Rico para su disposicién final, sera efectuado bajo
la direccidn de un Director Funerario.

ARTICULO 10
TRANSITO DE PEATONES Y VEHICULOS EN LOS TERRENOS DE LOS
CEMENTERIOS
1. La entrada o salida a los cementerios, sera a pie ¢ en vehiculo de motor

y sera por la entrada principal o por el lugar que se designe en cada
uno para estos fines.

2. No se permitira el transito de vehiculos de motor alguno sobre el terreno
destinado a lotes o fosas, este cubierto o no.

3. Los peatones utilizaran los caminos y paseos que han sido destinados
para ese fin y no deberan caminar sobre las tumbas o fosas.

4. La velocidad maxima para vehiculos de motor en los limites de los
cementerios sera de quince (15) millas por hora.

5. No se permitira el transito de vendedores ambulantes, cantinas
rodantes ni ningun otro tipo de negocio, venta y/o colecta. Tampoco se
permitira el uso de bicicletas y motoras a menos que sean por oficiales
del orden publico.

6. No se permitiran animales de clase alguna, dentro de los cementerios,
ello incluye equinos, excepto los canes o perros guias.

7. No se permitira la portacion de armas de fuego en los predios del
cementerio municipal, excepto a funcionarios de ley y orden
debidamente autorizados, incluyendo la Policia Municipal o Estatal y
agentes federales.

8. No se permitira la colocacion de banderas politico-partidistas en los
predios del cementerio.

9. Se prohibe la entrada de vehiculos de todo terrenc en cementerios
municipales ni interrumpir la solemnidad del recinto.

10. Ningdn empleado municipal podra aceptar donatives, regalias,
obsequios o beneficios, de personas o entidades particulares, por los
trabajos que realice durante el proceso de enterramiento, exhumacion
o de cualquier otra naturaleza, cénsona a sus funciones.

11. Toda persona puede realizar trabajos dentro de los predios del
cementerio ya sea para la limpieza de panteones; para construcciones
u otros, debera obtener la autorizacidon escrita previa, del Supervisor y/o
Administrador, asi como del Director(a) del Departamento. Ademas,
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12.

13.

debera contar con el equipo de seguridad necesario para garantizar la
salud y en casos en que se exija, un seguro y relevo de responsabilidad
liberando de toda responsabilidad por dafos, accidentes o situaciones
que las provoquen, al Municipio.

No se permitird operar negocios de clase alguna para la venta de
fotografias, recordatorios, refrescos, flores, excepto en aquellos casos
en que haya suscrito un contrato con el Municipic para tales fines.

El Municipio no serad responsable por articulos dejados en las
facilidades del cementerio, ni en sus vehiculos. Cualquier violacion a
cualesquiera de las normas antes establecidas sera notificada
verbalmente a la(s) persona(s) que la(s) cometiere(n). Si su
comportamiento continuase, el funcionario procedera a requerir que
abandone las facilidades voluntariamente y de negarse a ello se
solicitara intervencion de la Policia Municipal.

ARTICULO 11

CONDUCTA DE VISITANTES

. No se permitird el uso de los terrenos de los cementerios para celebrar giras,

meriendas, recreo de nifios ni ningun otro tipo de entretenimiento o actividad, que
no esté contemplada en este Reglamento. El comportamiento de los visitantes
debera mantenerse en armonia con la solemnidad del fugar.

. Estad prohibido traer, llevar, transportar o consumir comidas y/o bebidas

alcoholicas, dentro de los cementerios o sus facilidades.

. No se permitira la venta de ningun producto, por parte de negocios ambulantes,

persona particular y/o agentes de servicios funerarios, en los predios de!
cementerio.

El agente de orden publico de {a policia Estatal o Municipal, y/o el Supervisor
responsable en el cementerio, podra expulsar de las facilidades a cuaiquier
visitante que no cumpla con las normas establecidas o que cuya conducta afecte
o pudiere afectar, la paz, seguridad, tranquilidad y solemnidad de los predios de
los cementerios. Cualquier violacion a alguna de las normas aqui indicadas podra
conllevar una multa o sancién administrativa de cien délares $100.00, ia expulsion
del cementerio, 0 ambos a discrecidon del funcionario municipal, y en consideracion
a la naturaleza de la norma de conducta incumplida.

ARTIICULO 12

PROCEDIMIENTO PARA PETICION DE INHUMACION Y EXHUMACION

Presentacion de Solicitud

. Las solicitudes para realizar inhumaciones y exhumaciones en los Cementerios

Municipales de Ciales, se presentaran en el Departamento de Obras Publicas de
este municipio.

Dichas solicitudes deberan contener la siguiente informacion:

Fechas de la solicitud
Nombre de la funeraria
Direccidn de la funeraria
Nombre del difunto
Procedencia

Fecha del sepelio

o Q0T
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3T Tae

Nombre del Cementerio
Motivo de la solicitud
Importe y numero recibo
Iniciales Recaudador
Firma del Director
Firma del solicitante
. Firma del Encargado del Cementerio

Para poder presentar las mismas, el agente finebre o un familiar del difunto

debera seguir los siguientes pasos.

da.

Cumplimentar en el Departamento de Obras Publicas, la solicitud para el
uso de los Cementerios Municipales de Ciales. Para ello debera presentar
evidencia del domicilio del difunto al momento de su muerte, incluyendo,
pero sin limitarse a, recibo de servicio de agua, de servicio eiéctrico u otro,
para determinar su procedencia y el importe a cobrar. El personal
designado en Obras Publicas verificara la disponibilidad de espacios, de
acuerdo con el plano de distribucion del cementerio donde se solicita el
sepelio y asignara el niumero de tumba, pantedn o zona designada para el
sepelio. Este ndmero se especificara en la solicitud para propésitos de
incluirse en la descripcion o concepto en el recibo al momento de
efectuarse el pago en Oficina de Recaudaciones.

En dicho departamento, el encargado de cumplimentar las mismas tomara
informacion general del difunto y del solicitante e instruira a este a realizar
el pago correspondiente en el area de recaudaciones del municipio. Previo
a efectuar el pago, el solicitante debera formalizar el contrato de
arrendamiento en la Oficina de Secretaria Municipal. Por su parte, dicha
Oficina mantendra un registro de dichos contratos indicando el termino de
los mismos y la fecha de vencimiento para futuras renovaciones.

Luego el solicitante debera presentar el recibo original de pago al
Supervisor o personal a cargo del Cementerio, para que este permita que
se lleve a cabo el servicio correspondiente. El Supervisor o Administrador
del Cementerio debera registrar el nGmero de recibo y la cuantia de este
en el registro correspondiente. Los pagos a estos servicios al igual que
todos los servicios que ofrece el municipio, podran hacerse a través de la
pagina de internet https://ciales.recaudadovirtual.com.

Las solicitudes deberan estar debidamente cumplimentadas, contener
todas las firmas que requiere el documento y tener la aprobacion del
Director del Departamento.

Las solicitudes de exhumacién que se originen por orden judicial, deben
estar debidamente acompafiadas de copia certificada de la orden judicial
de exhumacioén, la cual contendra la firma del juez que autoriza la misma y
el sello del tribunal.

B. Registro de inhumaciones y Exhumaciones

1. El Departamento de Obras Publicas debera mantener, para coda cementerio
municipal, un registro de inhumaciones y otro de exhumaciones, con sus
paginas numeradas y se hara constar, para cada caso, la siguiente
informacion:

a
b.

o

Nombre del difunto

Edad y sexo

Procedencia

Domicilio al momento del deceso
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e. Fechay hora del deceso

f. Fecha del sepelio

g. Causal de la muerte

h. Nombre de la funeraria

i. Nombre del Cementerio

-j. Numero, fecha e importe del recibo

k. Zonay nimero de tumba

. Término del arrendamiento y fecha de vencimiento

Dicho registro debera mantenerse actualizado y debidamente archivado por el
Departamento de Obras Publicas.

2. Tanto los registros de inhumaciones como los de exhumaciones, deberan ser
registrados por orden de la fecha de muerte.

3. Para aguellas exhumaciones que se realicen mediante orden judicial se llevara
un registro especial, el cual contendra copia certificada de la orden judicial de
exhumacion.

C. Personal a cargo dei mantenimiento de los Registros

1. El Director del Departamento asignara el personal necesario para el registro
de las inhumaciones y exhumaciones en los libros de los Cementerios y de
mantener actualizados los archivos de estos.

2. De igual forma, dicho personal preparara informes sobre las operaciones de
cada Cementerio, a solicitud del Director.

3. Dichos informes deberan incluir la siguiente informacion:

Nombre del difunto

T o

Fecha y hora del deceso

Fecha del sepelio

e o

Nombre de la funeraria
e. Nombre del cementerio
f. Ndmero, fecha e importe del recibo

g. Zonay numero de fosa o pantedn

ARTICULO 13
ARRENDAMIENTO EN LOS CEMENTERIOS MUNICIPALES

Para el arrendamiento de panteones, el arrendatario podra hacerlo de dos (2) maneras,
a saber:

1. Pagando el costo total del mismo o

2. Pagando el 50% al momento de la firma del contrato de arrendamiento y el balance
restante, en un plazo de seis (6) meses iniciando con la firma del contrato. De no llevarse
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a cabo el segundo pago en el tiempo establecido el Municipio tomara accidn legal para
salvaguardar el interés publico.

COSTO DE ARRENDAMIENTO DE PANTEQONES

© . . Deseripeién - Costode. | Primer ‘| - Pago.. oo
s s arrendamiento |0 Pago | (a los seis meses luego
B S T i o e dell primer pago)
Cabida para 3 cuerpos $2,700.00 $1,350 $1,350
Cabida para 6 cuerpos $5,250.00 52,625 $2,625
Cabida para 9 cuerpos ‘ $7,300.00 $3,650 $3,650
Permisos de Construccién y $75.00

Remodelacion Municipal (Endoso).

Permisos de Levantamiento de tapas $75.00

La funeraria o el familiar abonara la
cantidad de $500.00 por cada entierro

para

momento de su fallecimiento, no tenga
domicilio en el Municipio de Ciales. Los
domiciliados en Ciales abonaran la
cantidad de $150.00.

aquellas personas que, al

Exhumacién $150.00
Mantenimiento anual bajo contrato de $100.00
renta.

El término de los arrendamientos seréd por un periodo de diez (10) anos y se podra
renovar a peticioén del arrendatario. Si al culminar el periodo de arrendamiento, los restos
no son reclamados, se exhumaran y pasaran automaticamente a una fosa o nicho comun
permanentemente.

Si los restos son reclamados, pasaran a un lugar determinado por el familiar reclamante.
Si al culminar el término del arrendamiento de diez (10) anos, hay restos con menos de
cinco (5) afnos de enterrados en el pantedn, el arrendatario tendra la opcion de extender
el arrendamiento por un termino adicional (debe estar al dia en sus pagos), o de no
ejercer dicha opcidn, tendra que autorizar al Municipio a la exhumacion de los restos, al
costo del arrendatario. De esta manera el municipio puede tener disponible el pantedn
desocupado para arrendar o disponer del mismo conforme a las necesidades existentes.

USO DE FACILIDADES DE NICHOS

Los nichos o camaras de cemento prefabricadas deberan ser construidas de acuerdo
con las especificaciones dispuestas en el Reglamento General de Salud Ambiental del
Departamento de Salud. Se prohibe el uso de cajas al vacio.

Los nichos de nueva creacion en los cementerios municipales son exclusivamente para
el arrendamiento por residentes de Ciales y el contrato tendra una duracion de diez (10)
anos se podra renovar a peticion del arrendatario. El arrendatario tendra la opciéon de
extender el arrendamiento por un término adicional por la misma cantidad de anos y
costo establecido bajo esta ordenanza (debe estar al dia en sus pagos), o de no ejercer
dicha opcidn, tendra que autorizar al Municipio a la exhumacion de los restos, al costo
del arrendatario, para su disposiciéon de la manera que provea o proceda conforme a este
reglamento.
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COSTO DE ARRENDAMIENTO DE NICHOS

S f_'CIOStc')SI d_e:'f. .. L : .:.:.....:.: : .-§epaunodc_)_.._._.:_;:__.-. |
i crineién 1 arrendamiento | i Primer. oo o 2240
=t Descn clon Sl A= (a los seis meses

~ | denichos | page | (alosseis meses
" incluyendolapida | - luego del primer .

SR = _ . 2l n oo paqoe) o
Nichos (Una $2,250.00 $1,125.00 $1,125.00
persona)

Costo Servicio $150.00
Costo $100.00
mantenimiento

anual por contrato

USO DE FACILIDADES DE OSARIOS

Los osarios no se arrendaran. Solo estaran disponibles para la venta. Las personas
que adquieran osarios y tengan personas fallecidas y enterradas en los cementerios, que
interesen que los restos sean reubicados en osarios, tendran la siguiente opcién:

Podra ser exhumado y reubicados en cumplimiento con las leyes y reglamentos
establecidos. Para poder ejercer esta opcién, es requisito tener permiso de exhumacion
expedido por el Departamento de Salud de Puerto Rico.

Los esqueletos de huesos abandonados en los cementerios podran ser enterrados en
algun lugar dentro del cementerio o podran ser sometidos, con la autorizacién del
Secretario del Departamento de Salud, al proceso de cremaciéon. Se permitira ia
exhumacion de osamentas de personas luego de transcurridos los cinco (5) afios de su
enterramiento para ser trasladados a criptas o bdévedas construidas fuera de los
cementerios, las cuales deberan ser previamente aprobadas por la Administracién de
Reglamentos y Permisos y el Secretario de Salud.

Costo de Osarios

S | sequnde

D e S | mc!uVe Iaplda | &gg o _::-'_h-_'_:e.f_l_d d_él-::_)'rihiér'_"_'_
S R e R : : Cl e page) o

Osario  (maximo $1,500.00 $750 $750

cuatro urnas)

Costo por $100.00

mantenimiento

anual por contrato

Excepciones

El Municipio no exonerara del pago de renta de terrenos, nichos, osarios, ni del pago por
inhumaciones, exhumaciones, permisos de construccidn o levantamiento de tapas, a
familiares de difuntos, personas interesadas o a agentes funerarios. El Municipio podra
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conceder ayuda total o parcial a personas indigentes para costear gastos fanebres, de
acuerdo con fas normas y procedimientos vigentes y establecidos por el Ei Departamento
de Relaciones con la Comunidad de Ciales, previa evaluacion y recomendacion de esta.

Incumplimiento o Falta de Paqo

El incumplimiento de pago por parte del arrendatario o comprador, relacionado con los
canones dispuestos en los incisos anteriores, dara lugar a que el Municipio de Ciales
tome todas aquellas medidas legales que estime necesarias, para recobrar las sumas
que se le adeuden, incluyendo las costas que conlleven las mismas.

ARTICULO 14

A

DISPOSICIONES GENERALES

Los duefos o arrendatarios de predios de terrenos o nichos solo podran
traspasar o ceder los mismos de la siguiente manera:

1. En caso de heredero(s), tendra(n) que presentar copia certificada de la
Resolucidn de Declaratoria de Herederos del duefio del predio o nicho.

2. En caso de los arrendatarios con atrasos, someteran una declaracién
jurada consintiendo traspasar el arrendamiento. Esta declaracion
debera establecer el compromiso del cedente o cesionario de satisfacer
[a deuda antes de que el traspaso se efectle.

3. Los arrendatarios que no tengan deuda podran traspasar o ceder los
predios o nichos, mediante solicitud escrita a esos efectos y aprobada
por el Director de Obras Publicas.

Todo dueno o arrendatario debera mantener en buen estado de conservacion
sus panteones, segun se establece en el Reglamento sobre Zonas Histéricas
del instituto de Cuitura. En caso de abandono y deterioro de estas, el Municipio
podra tomar las medidas pertinentes para corregir esta situacién, previa
notificacion con veinte (20) dias de antelacién al duefio o arrendatario. Debera
advertirle en la notificacion que del Municipio realizar las correcciones
necesarias le cobrard al duefio o arrendatario, por el costo de los trabajos
realizados y/o al pago de los gastos incurridos por el Municipio.

ARTICULO 15

CLAUSULAS DE RESPONSABILIDAD

A. En los contratos de venta y arrendamiento se incluira una clausula liberando al

Municipio de Ciales de toda responsabilidad por dafios o errores causados por
personas, que por una razdn u otra coloquen floreros, canastas, lapidas u otros
objetos permisibles, en sitios distintos a los sefialados en este Reglamento.
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